
Teilnehmer:
Geschäftsführer, sowie Carola Scheidtmann als schulende Mitarbeiterin von Loco-Soft.

Zum Unternehmen:
Opel Händler, 12 Loco-Soft Lizenzen im Einsatz, seit 2022 Loco-Soft Anwender.

Schulungsinhalt:
Buchhaltung, Inventur
(Pr. 331, Pr. 335, Pr. 348, Pr. 352, Pr. 371, Pr. 581, Pr. 582, Pr. 593, Pr. 992)
Vier Tage je 09:00 Uhr - 10:00 Uhr

Da die Buchhalterin das Unternehmen verlassen hat, übernimmt der Geschäftsführer nun vorü-
bergehend die Buchhaltungsaufgaben und bat daher um diese Online-Schulung. Aufgrund seiner 
hohen Auslastung im Tagesgeschäft wurde die Schulung auf mehrere Tage verteilt, jeweils eine 
Stunde pro Schulungstag.

Zu Beginn war es wichtig, einen Überblick über den aktuellen Stand in der Buchhaltung zu erhalten. 
Frau Scheidtmann prüfte dazu im Pr. 352 ausgewählte Konten. Gemeinsam wurden fehlerhafte 
Buchungen korrigiert. Danach erfolgte die Verbuchung der Eingangsrechnungen zu Händlerfahr-
zeugen, deren Anlage im Buchungsstapel sowie die Echtverbuchung über Pr. 335. Im weiteren 
Schritt wurden die Summen- und Saldenlisten in Pr. 373 erläutert und die Umsatzsteuervoranmel-
dung über Pr. 348 gedruckt. Zusätzlich wurden in Pr. 331 weitere Belegart-Kennzeichen für Ver-
dichtungsbuchungen angelegt.

Zudem bestand eine verstärkte Problematik bei der Abstimmung zur Fahrzeuginventur. In der Ab-
schreibung fehlten Konten. Frau Scheidtmann erarbeitete gemeinsam mit der Geschäftsführung 
des Autohauses eine Umstellung des Buchungsverfahrens von „Vorlage“ auf „Händler-Fahrzeug“. 
Alle bestehenden Buchungen wurden geprüft und fehlende Buchungen wurden entsprechend hin-
zugebucht bzw. umgebucht.

Abschließend lag der Fokus auf der Unterstützung im Inventurbereich. Listendrucke erfolgten in Pr. 
593, die Zähllisten wurden in Pr. 581 erstellt und Pr. 582 ermöglichte die Erstellung von Listen zu 
den Bestandsveränderungen. Im weiteren Verlauf wurden die Umbuchungen in der Buchhaltung 
durchgeführt und schließlich eine Abwertung in Pr. 992 vorgenommen.

Fazit: 
Während der vier Schulungstage erhielt der Geschäftsführer einen umfassenden Einblick in die 
Buchhaltungsprozesse. Von der Kontenkontrolle über die Bearbeitung von Eingangsrechnungen 
bis hin zur Umsatzsteuervoranmeldung wurde alles Wesentliche verständlich erklärt.
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